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واقفان استخراج مى شود. این بررسى، به منظور تعیین سرفصل هاى صحیح براى 
تخصیص عواید، انجام مى گیرد.

 تقسیم عواید:
 بر اساس نیات واقفان و مفاد وقف نامه ها، عواید هر موقوفه به سرفصل هاى مختلفى 

مانند روشنایى، مهمانسرا، دارالشفاء، کتابخانه، زائران و... تخصیص داده مى شود.
 مقایسه و تحلیل:

در این مرحله، میزان درآمد هر موقوفه با درآمدهاى سال هاى گذشته مقایسه 
شده و دلایل افزایش یا کاهش آن به دقت مورد بررسى قرار مى گیرد. این تحلیل،

به منظور شناسایى عوامل موثر بر عملکرد موقوفات و اتخاذ تصمیمات مدیریتى 
مناسب، انجام مى گیرد.

 تهیهگزارش:
پس از تکمیل مراحل فوق، گزارشى جامع از عملکرد موقوفات، تخصیص عواید 
و تحلیل هاى انجام شده، تهیه و براى تولیت معزز و حوزه هاى مسئول ارسال مى شود.

 بررسى مغایرت ها:
 در ایــن مرحلــه، میــزان درآمــد گــزارش شــده از هــر حــوزه بــا میــزان عوایــد 
واریــز شــده بــه خزانــه آســتان قــدس رضــوى مقایســه شــده و در صــورت وجــود 

ــى ارســال مى شــود. ــه نهادهــاىنظارت ــرت، گــزارش آن ب ــه مغای هرگون
 آماده سازى و تجلید بودجه:

پس از طى مراحل فوق، بودجه موقوفاتى به صورت فردى (براى هر موقوفه) و 
تجمیعى (براى تمام موقوفات) و ترازنامه موقوفات، آماده شده و به صورت مجلدات 

جهت تأیید و تنفیذ تولیت معزز آستان قدس رضوى ارائه مى شود.

 تأیید و ابلاغ:
پس از تأیید و تنفیذ بودجه توسط تولیت معزز، بودجه موقوفاتى به حوزه هاى 
اجراى نیات واقفان ابلاغ شده و مدیریت نظارت بر موقوفات، بر حسن اجراى 

آن نظارت مى کند.

              انـواع بودجه موقوفاتى
ا تهیه تى، سه نوع بودجه به صورت مجز فا یند تهیه بودجه موقو ا ر فر د

 مى شود:
 بودجه فردى موقوفات:

در این نوع بودجه، براى هر موقوفه، یک سرفصل جداگانه ایجاد شده و اطلاعات 
کاملى از جمله نام موقوفه، موارد مصرف، نیات واقف و میزان درآمد و هزینه، به صورت 

مجزا ارائه مى شود.
 بودجه تجمیعى موقوفات:

 در این نوع بودجه، تمامى رقبات موقوفات آستان قدس رضوى به همراه موارد 
مصرف و سرفصل هاى آن، در یک گزارش واحد و جامع ارائه مى گردد. این گزارش،
امکان بررسى وضعیت کلى موقوفات در هر سرفصل و مقایسه عملکرد آن ها را 

فراهم مى سازد.
 ترازنامه موقوفات:

ز قبیل هزینه هاى مستقیم و غیرمستقیم  زنامه، شامل اطلاعاتى ا ین ترا ا
موقوفه، بدهى هاى سنواتى موقوفات، موقوفات بدهکار، خالص درآمد هر موقوفه 

و سایر اطلاعات مالى مرتبط است.


